
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 

การจ้างทำสื่อประชาสมัพันธ์ จำนวน ๖ รายการ 

 
๑. ความเป็นมา 

ด้วยสำนักประชาสัมพันธ์และส่ือสารองค์กรมีภารกิจหลักในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร
ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินไปยังกลุ่มเป้าหมายทั้งภายในและภายนอกองค์กร รวมทั้งการเข้าร่วม 
จัดนิทรรศการและกิจกรรมพิเศษในวาระต่างๆ เพื่อเสริมสร้างภาพลักษณ์และทัศนคติที ่ดีต่อองค์กร 
เพื่อให้การดำเนินงานดังกล่าวบรรลุผลสัมฤทธ์ิตามวัตถุประสงค์ จึงมีความจำเป็นต้องจัดทำส่ือประชาสัมพันธ์
ที่มีความทันสมัย มีคุณภาพ และสะท้อนถึงอัตลักษณ์ขององค์กรได้อย่างชัดเจน สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
จึงมีความจำเป็นต้องดำเนินการจ้างทำส่ือประชาสัมพันธ์ จำนวน ๖ รายการ เพื่อใช้ในภารกิจข้างต้น 

 
๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑ เพื่อจ้างจัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ จำนวน ๖ รายการ ได้แก่ ถุงกระดาษ กระเป๋าผ้าร่มพับได้ 
ปากกา ร ่มยาว สมุดโน้ต และแผ่นพับแนะนำองค์กร สำหรับเผยแพร่ข ้อม ูลข่าวสาร ภารกิจ และ  
ผลการดำเนินงานของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

๒.๒ เพื ่อให้ได้สื ่อประชาสัมพันธ์ที ่ม ีคุณภาพ ถูกต้อง เป็นไปตามคุณลักษณะเฉพาะที ่กำหนด  
และเหมาะสมกับการใช้งานของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

๒.๓ เพื่อเสริมสร้างการรับรู้ ความเข้าใจ และภาพลักษณ์ที่ดีของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
 
๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 

 ๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 

 ๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

 ๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

 ๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ช่ัวคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

 ๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื ่อไว้ในบัญชีรายชื ่อผู ้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นสว่น
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 



 ๓ .๖ มีคุณสมบัต ิและไม ่ม ีล ักษณะต้องห้ามตามที ่คณะกรรมการนโยบายการจัดซ ื ้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

 ๓.๗  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างในงานดังกล่าว 

 ๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ สตง. หรือไม่เป็น
ผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ 

 ๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคำส่ังให้สละเอกสิทธิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น  

 ๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี ้

(๑) การกำหนดสัดส่วนในการเข้าร่วมค้าของคู่สัญญา 

กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ข้อตกลงฯ 
จะต้องมีการกำหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตามสัญญาของ
ผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 

(๒) กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการ  
ร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 

สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ผู้เข้าร่วมค้า 
ทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 

(๓) การยื่นข้อเสนอของกิจการร่วมค้า 

(๓.๑) กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ 

สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอผู ้เข้า  
ร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือช่ือในหนังสือมอบอำนาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนาม
กิจการร่วมค้า 

(๓.๒) การยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้ผู้เข้าร่วมค้า 
ที่ได้รับมอบหมายหรือมอบอำนาจตามข้อ (๓ .๑) ดำเนินการซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์กรณีที่มี
การจำหน่ายเอกสารซื้อหรือจ้าง 

 ๓.๑๑ ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic  
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 ๓.๑๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมมีูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 



๑ . กรณีผู ้ย ื ่นข้อเสนอเป็นนิต ิบุคคลที ่จ ัดตั ้งข ึ ้นตามกฎหมายไทยหรือต่างประเทศ  
ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ  
ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้ายก่อนวัน  
ยื่นข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินย้อนไปก่อน
วันที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น ตามกฎหมาย
ไทย หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากำหนดให้นิติบุคคล ยื่นงบแสดงฐานะ
การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยู่ในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปีโดยนิติบุคคล 
ที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าคือ ช่วงเดือน
มกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถย่ืนงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก ๑ ปี ได้ 

๒. กรณีผู ้ยื ่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั ้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ ่งยังไม่มีการรายงาน  
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียนโดย  
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ  

๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ
เป็นบุคคลธรรมดาให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐  วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้อง 
มีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑  ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการ 
ที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

๔. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมี แต่ไม่เพียงพอ 
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถดำเนินการได้ดังนี้  

(๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือบุคคลธรรมดา ที่ถือ
สัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเช่ือ โดยต้องมีวงเงินสินเช่ือ ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของ
โครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเช่ือที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกัน
ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที ่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียน  
ให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน 

(๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั ้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือบุคคล
ธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเช่ือ โดยต้องมีวงเงินสินเช่ือ ๑ ใน ๔ ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศหรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนทุน เพื่อการพาณิชย์และ
ประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื ่อบริษัทเงินทุนที ่ธนาคาร 
แห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเช่ือที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ



อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารกลาง
ต่างประเทศนั้น ตามรายช่ือบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงิน
รวมของวงเงินสินเชื ่อที ่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที ่สำนักงานสาขารับรอง (กรณี ได้รับมอบอำนาจจาก 
สำนักสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน 

๕. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือบุคคลธรรมดา  
ที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ ๒  ข้อ ๓ และข้อ ๔ (๒) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตราแลกเปลี ่ยนเงินตรา  
ตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยกำหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา 

ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิ ของกิจการ 
แล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวง การต่างประเทศว่าด้วย
การรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะต้องยื่นเอกสารดังกล่าวในวันยื่นข้อเสนอ 
หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่า ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
ยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 

๖. กรณีตามข้อ ๑ - ข้อ ๕ ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้ 
(๖.๑) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐภายในประเทศ 
(๖.๒) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการ ตามพระราชบัญญัติ 

ล้มละลาย พ.ศ. ๒๔๘๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(๖.๓) งานจ้างก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างแล้ว  

และงานจ้างก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐที่ได้มีการจัดทำบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น  
ไว้แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ มีผลใช้บังคับ 

(๖.๔) การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) และ (ค) แห่งพระราชบัญญตัิ
การจัดซื้อจัดจ้างฯ 

(๖.๕) การซื้ออสังหาริมทรัพย์และการเช่าอสังหาริมทรัพย์ 

(๖.๖) กรณีงานจ้างบริการหรืองานจ้างเหมาบริการกับบุคคลธรรมดา เช่น จ้างพนักงาน
ขับรถครูชาวต่างชาติ พนักงานเก็บขยะ พนักงานบันทึกข้อมูล เป็นต้น 
  
 ๔. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 ๔.๑ คุณลักษณะเฉพาะของถุงกระดาษ  

๔.๑.๑ ถุงกระดาษขนาดใหญ่ จำนวน ๑,๐๐๐ ใบ 
๔.๑.๑.๑ ถุงกระดาษมีขนาดกว้าง ๓๗.๕ ซม. สูง ๓๓ ซม. และลึก ๑๒ ซม.  

โดยขนาดแต่ละด้านคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๐.๕ ซม. 
   ๔.๑.๑.๒ ผลิตจากกระดาษคราฟท์สีน้ำตาล ความหนาไม่น้อยกว่า ๒๐๐ แกรม 



   ๔.๑.๑.๓ พิมพ์ตราสัญลักษณ์ ข้อความ และลวดลายบนถุงกระดาษด้านหน้าและ
ด้านหลัง ตามแบบที่กำหนด 

  ๔.๑.๑.๔ หูหิ้วเป็นเชือกถักสีทองหรือโทนสีอื ่นที ่ใกล้เคียง ร้อยผ่านรูเจาะที ่ต ัวถุง  
ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางไม่น้อยกว่า ๐.๔ ซม. เมื่อประกอบกับตัวถุงแล้ว มีความสูงจากขอบปากถุงถึงจุดสูงสุด
ของหูห้ิว ๒๐ ซม. โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. ทั้งนี้ ถุงกระดาษเมื่อประกอบหูห้ิวแล้ว มีความสูงรวม
จากก้นถุงถึงจุดสูงสุดของหูห้ิว ๕๓ ซม. โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
   ๔.๑.๑.๕ ที่ปิดถุงกระดาษไดคัทตามแบบที่กำหนด โดยสามารถยึดปิดและเปิดปากถงุ
ได้หลายครั้งโดยไม่ทำให้ถุงกระดาษเสียหายจากการใช้งานตามปกติ เช่น แม่เหล็ก กระดุมแป๊ก หรือวิธีการอื่น 
ที่มีคุณสมบัติเทียบเท่า มีรายละเอียดของที่ปิดถุงกระดาษ ดังนี้ 

(๑) ด้านหน้า เมื่อปิดปากถุงแล้ว มีขนาดกว้าง ๑๔.๕ ซม. สูง ๑๔ ซม.  
โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
    (๒) ด้านบน เมื ่อปิดปากถุงแล้ว มีขนาดกว้าง ๑๔.๕ ซม. สูง ๑๒ ซม.  
โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
   ๔.๑.๑.๖ ถุงกระดาษมีการพับก้นถุงและประกอบอย่างแข็งแรง พร้อมแผ่นกระดาษแข็ง
รองก้นถุงที่สามารถถอดออกได้ เพื่อเพิ่มความแข็งแรงและเหมาะสมกับการใช้งาน 
 

๔.๑.๒ ถุงกระดาษขนาดเล็ก จำนวน ๑,๐๐๐ ใบ 
   ๔.๑.๒.๑ ถุงกระดาษมีขนาดกว้าง ๒๐ ซม. สูง ๒๕ ซม. และลึก ๑๐ ซม. โดยขนาด
แต่ละด้านคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๐.๕ ซม. 
   ๔.๑.๒.๒ ผลิตจากกระดาษคราฟท์สีน้ำตาล ความหนาไม่น้อยกว่า ๒๐๐ แกรม 
   ๔.๑.๒.๓ พิมพ์ตราสัญลักษณ์ ข้อความ และลวดลายบนถุงกระดาษด้านหน้าและ
ด้านหลัง ตามแบบที่กำหนด 
   ๔.๑.๒.๔ หูหิ้วเป็นเชือกถักสีทองหรือโทนสีอื่นที่ใกล้เคียง ร้อยผ่านรูเจาะที่ตัวถุง 
ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางไม่น้อยกว่า ๐.๔ ซม. เมื่อประกอบกับตัวถุงแล้ว มีความสูงจากขอบปากถุงถึงจุดสูงสุด
ของหูห้ิว ๑๖ ซม. โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. ทั้งนี้ ถุงกระดาษเมื่อประกอบหูห้ิวแล้ว มีความสูงรวม
จากก้นถุงถึงจุดสูงสุดของหูห้ิว ๔๑ ซม. โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
   ๔.๑.๒.๕ ที่ปิดถุงกระดาษไดคัทตามแบบที่กำหนด โดยสามารถยึดปิดและเปิดปากถงุ
ได้หลายครั้งโดยไม่ทำให้ถุงกระดาษเสียหายจากการใช้งานตามปกติ เช่น แม่เหล็ก กระดุมแป๊ก หรือวิธีการอื่น 
ที่มีคุณสมบัติเทียบเท่า มีรายละเอียดของที่ปิดถุงกระดาษ ดังนี้ 

(๑) ด้านหน้า เมื่อปิดปากถุงแล้ว มีขนาดกว้าง ๑๒.๕ ซม. สูง ๑๒ ซม.  
โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม.  

(๒) ด้านบน เมื ่อปิดปากถุงแล้ว มีขนาดกว้าง ๑๒.๕ ซม. สูง ๑๐ ซม.  
โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 



   ๔.๑.๒.๖ ถุงกระดาษมีการพับก้นถุงและประกอบอย่างแข็งแรง พร้อมแผ่นกระดาษแข็ง
รองก้นถุงที่สามารถถอดออกได้ เพื่อเพิ่มความแข็งแรงและเหมาะสมกับการใช้งาน 

 ๔.๒ คุณลักษณะเฉพาะของกระเป๋าผ้าร่มพับได้ จำนวน ๔,๐๐๐ ใบ 

  ๔.๒.๑ ผ้าร่มไนลอน 190T หรือผ้าชนิดอื่นที่มีคุณสมบัติเทียบเท่าหรือดีกว่า สามารถกนัน้ำได้  
มีความเหนียว ทนทาน น้ำหนักเบา และเหมาะสมกับการพับเก็บและการใช้งาน 
  ๔.๒.๒ ขนาดของกระเป๋าผ้าร่มพับได ้
   ๔.๒.๒.๑ ตัวกระเป๋ามีขนาดกว้าง ๓๕ ซม. สูง ๓๗ ซม. โดยขนาดแต่ละด้าน
คลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
   ๔.๒.๒.๒ หูห้ิวมีขนาดกว้างไม่น้อยกว่า ๔ ซม. และสูง ๒๒ ซม. วัดความสูงจากขอบบน
ของตัวกระเป๋าถึงจุดสูงสุดของหูห้ิว โดยความสูงคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
   ๔.๒.๒.๓ กระเป๋าเมื ่อกางออกมีความสูงรวมของตัวกระเป๋าและหูหิ ้ว ๕๙ ซม.  
โดยวัดจากขอบล่างของตัวกระเป๋าถึงจุดสูงสุดของหูห้ิว และคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
  ๔.๒.๓ พิมพ์ตราสัญลักษณ์ ข้อความ และลวดลายบนตัวกระเป๋าด้านหน้าและด้านหลัง 
ตามแบบที่กำหนด 
  ๔.๒.๔ สามารถพับเก็บเข้าซองที ่ติดกับตัวกระเป๋า โดยเมื่อพับเก็บแล้วมีลักษณะเป็นรูป
ส่ีเหล่ียมผืนผ้า ขนาดกว้าง ๑๒ ซม. ยาว ๑๔ ซม. โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม.   

๔.๒.๕ เมื่อพับเก็บแล้ว ปรากฏตราสัญลักษณ์ ข้อความ และลวดลายตามแบบที่กำหนด 

 ๔.๓ คุณลักษณะเฉพาะของปากกา 
  ๔.๓.๑ ปากกาโลหะ จำนวน ๑,๐๐๐ ด้าม 
   ๔.๓.๑.๑ ปากกาลูกล่ืนโลหะแบบกด ตัวด้ามผลิตจากโลหะ มีปลายปากกาแบบทัชสกรนี 
และมีคลิปหนีบโลหะ โดยมีร ูปแบบ ลักษณะ และโทนสีเป็นไปตามแบบที ่กำหนดหรือใกล้เคียง และ  
ไม่กำหนดรหัสสี 
   ๔.๓.๑.๒ ปากกาลูกล่ืน มีขนาดหัวปากกาไม่เกิน ๐.๗ มม. หมกึสีน้ำเงิน 
   ๔.๓.๑.๓ พิมพ์ตราสัญลักษณ์และข้อความบนตัวปากกา โดยใช้สีขาว ตามแบบที่กำหนด 
   ๔.๓.๑.๔ บรรจุในกล่องพลาสติกใส จำนวน ๑ ด้ามต่อ ๑ กล่อง 

  ๔.๓.๒ ปากกาพลาสติก จำนวน ๓,๐๐๐ ด้าม 
   ๔.๓.๒.๑ ปากกาลูกลื่นพลาสติกแบบกด มีคลิปหนีบติดกับตัวปากกา โดยตัวด้าม
และคลิปหนีบของปากกาแต่ละด้ามเป็นโทนสีพาสเทลที ่แตกต่างกัน ทั้งนี้ ตัวด้ามคละสีไม่น้อยกว่า ๔ สี  
ตามแบบที่กำหนดหรือใกล้เคียง และไม่กำหนดรหัสสี 
   ๔.๓.๒.๒ ปากกาลูกล่ืน มีขนาดหัวปากกาไม่เกิน ๐.๗ มม. หมึกสีน้ำเงิน 
   ๔.๓.๒.๓ พิมพ์ตราสัญลักษณ์และข้อความบนตัวปากกา โดยใช้สีน้ำตาลหรือสีอื่น 
ที่ใกล้เคียงตามแบบที่กำหนด ทั้งนี้ ไม่กำหนดรหัสสี 



   ๔.๓.๒.๔ บรรจุในถุงพลาสติกใส จำนวน ๑ ด้ามต่อ ๑ ถุง 

 ๔.๔ คุณลักษณะเฉพาะของร่มยาว จำนวน ๑๐๐ คัน 
๔.๔.๑ ร่มขนาด ๓๐ นิ้ว โดยเมื่อกางร่มแล้ว วัดจากจุกร่มถึงปลายซี่ร่มได้ไม่น้อยกว่า ๓๐ นิ้ว 

และเมื่อหุบร่มแล้ว วัดจากจุกร่มถึงปลายด้ามจับร่มได้ไม่น้อยกว่า ๑๐๐ ซม. 
  ๔.๔.๒ ผ้าร่มที่สามารถกันน้ำได ้โดยผืนร่มเป็นโทนสีทอง โทนสีกากี หรือโทนสีอื่นที่ใกล้เคียง
ตามแบบที่กำหนด ทั้งนี้ ไมก่ำหนดรหัสสี 
  ๔.๔.๓ ผ้าร่มด้านในเคลือบสีดำหรือสีเงินทั่วทั้งผืน เพื่อช่วยป้องกันรังสีอัลตราไวโอเลต (UV) 
  ๔.๔.๔ โครงร่มผลิตจากไฟเบอร์กลาส 

 ๔.๔.๕ พิมพ์ตราสัญลักษณ์ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินบนผืนร่ม โดยมีเส้นผ่าน
ศูนย์กลางไม่น้อยกว่า ๕ ซม. และพิมพ์ข้อความหรือลวดลายอื่นตามแบบที่กำหนด 
  ๔.๔.๖ มีสายรัดร่มติดกับตัวร่ม สำหรับรัดผืนร่มเมื่อหุบร่ม 
  ๔.๔.๗ บรรจุร่มในปลอกพลาสติกใส จำนวน ๑ คันต่อ ๑ ปลอก 

 ๔.๕ คุณลักษณะเฉพาะของสมุดโน้ต จำนวน ๔,๐๐๐ เล่ม 
  ๔.๕.๑ ปกหน้าและปกหลังของสมุดโน้ต 
   ๔.๕.๑.๑ ช้ินงานก่อนการไดคัทเป็นรูปวงกลม มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑๕ ซม. 
โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
   ๔.๕.๑.๒ ผลิตจากกระดาษอาร์ตมัน ความหนาไม่น้อยกว่า ๒๖๐ แกรม 
   ๔.๕.๑.๓ พิมพ์ ๔ สี ๑ หน้า บนปกหน้าและปกหลัง ตามแบบที่กำหนด 
   ๔.๕.๑.๔ เคลือบด้านเฉพาะด้านนอก 

๔.๕.๑.๕ ไดคัทตามแบบที่กำหนด 

  ๔.๕.๒ เนื้อในของสมุดโน้ต จำนวน ๕๐ แผ่นต่อเล่ม 
   ๔.๕.๒.๑ ชิ้นงานก่อนการไดคัทเป็นรูปวงกลม มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑๕ ซม. 
โดยคลาดเคล่ือนได้ไม่เกิน ± ๑ ซม. 
   ๔.๕.๒.๒ ผลิตจากกระดาษปอนด์ ความหนาไม่น้อยกว่า ๗๐ แกรม 
   ๔.๕.๒.๓ พิมพ์ ๑ สี ๑ หน้า ตามแบบที่กำหนด 
   ๔.๕.๒.๔ ไดคัทตามแบบที่กำหนด 

  ๔.๕.๓ เข้าเล่มแบบห่วงกระดูกงูสีขาวบริเวณด้านบน ตามแบบที่กำหนด 

 ๔.๖ คุณลักษณะเฉพาะของแผ่นพับแนะนำองค์กร จำนวน ๒,๐๐๐ ใบ 
  ๔.๖.๑ ขนาดเมื่อกางออก กว้าง ๔๕ ซม. ยาว ๔๕ ซม. โดยขนาดแต่ละด้านคลาดเคล่ือนได้
ไม่เกิน ± ๐.๕ ซม. 



  ๔.๖.๒ ขนาดเมื่อพับเก็บ กว้าง ๑๕ ซม. ยาว ๑๕ ซม. โดยขนาดแต่ละด้านคลาดเคลื่อนได้ 
ไม่เกิน ± ๐.๕ ซม. 
  ๔.๖.๓ ผลิตจากกระดาษอาร์ตการ์ด ความหนาไม่น้อยกว่า ๑๗๐ แกรม 
  ๔.๖.๔ พิมพ ์๔ สี ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง ตามแบบที่กำหนด 
  ๔.๖.๕ เคลือบด้านทั้งด้านหน้าและด้านหลัง 
  ๔.๖.๖ เคลือบ Spot UV ตามแบบที่กำหนด 
  ๔.๖.๗ ไดคัทขอบแผ่นพับและเจาะทะลุเป็นคำว่า "สตง." ตามแบบที่กำหนด 

๔.๖.๘ พับตามแบบที่กำหนด จนได้ขนาดเมื่อพับเก็บตามข้อ ๔.๖.๒ และเมื่อพับเก็บแล้ว 
ต้องปรากฏข้อความ "สตง." ตามแบบที่กำหนด 

 ๔.๗ การตรวจสอบแบบก่อนผลิต 
๔.๗.๑ ผู้รับจ้างต้องจัดส่งแบบดิจิทัลหรือตัวอย่างช้ินงานจริงของส่ือประชาสัมพันธ์แต่ละรายการ 

ภายใน ๕ วันนับตั ้งแต่วันลงนามในสัญญา โดยแสดงรายละเอียดขนาด ตำแหน่งข้อความ ภาพ สี และ
องค์ประกอบสำคัญตามแบบที่กำหนด เพื ่อให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินพิจารณาตรวจสอบและ  
ให้ความเห็นชอบก่อนดำเนินการผลิตจริง 

๔.๗.๒ ผู้รับจ้างต้องแก้ไขแบบตามข้อสังเกตหรือข้อเสนอแนะของสำนักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินจนกว่าจะได้รับความเห็นชอบ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม 

๔.๗.๓ ผู้รับจ้างต้องตรวจสอบความถูกต้องและความเหมาะสมของไฟล์ต้นฉบับ ขนาดช้ินงาน 
ระยะตัดตก และองค์ประกอบทางเทคนิคที่เกี่ยวข้องกับการผลิต หากพบข้อบกพร่องหรือข้อผิดพลาด รวมถึง
ข้อจำกัดที่อาจส่งผลต่อคุณภาพของงานผลิต ต้องแจ้งสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เพื่อพิจารณาก่อน
ดำเนินการผลิต 

 
๕. ระยะเวลาดำเนนิการและการส่งมอบงาน 
 ผู้รับจ้างต้องดำเนินการตรวจสอบและจัดส่งแบบก่อนผลิตตามข้อ ๔.๗ และภายหลังได้รับความ
เห็นชอบจากสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินแล้ว จึงดำเนินการผลิตและส่งมอบสื ่อประชาสัมพันธ์ ณ  
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) ถนนพระรามที่ ๖ แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐  
ในวันและเวลาราชการ ทั้งนี้ผู้รับจ้างต้องส่งมอบงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จภายใน ๓๕ วัน นับถัดจากวันลงนาม 
ในสัญญา 

 ๕.๑ ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการบรรจุหีบห่อ การขนส่ง การยกขน และค่าใช้จ่ายอื่น  
ที่เกี่ยวข้องกับการส่งมอบส่ือประชาสัมพันธ์ทั้งหมด 



 ๕.๒ ผู้รับจ้างต้องดำเนินการบรรจุและขนส่งด้วยความระมัดระวัง เพื่อป้องกันมิให้ส่ือประชาสัมพันธ์
เกิดความเสียหายระหว่างการขนส่ง หากพบความเสียหาย ผู ้ร ับจ้างต้องเปลี่ยนหรือจัดทำใหม่ โดยไม่คิด
ค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมแก่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

 ๕.๓ ผู้รับจ้างต้องติดฉลากหรือป้ายแสดงรายละเอียดของส่ือประชาสัมพันธ์แต่ละรายการบนบรรจุภัณฑ์
หรือหีบห่ออย่างชัดเจน เพื่อความสะดวกในการตรวจรับ การจัดเก็บ และการแจกจ่าย 
 
๖. เง่ือนไขการชำระเงิน 
 สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินจะชำระเงินตามสัญญาเมื่อผู้รับจ้างส่งมอบส่ือประชาสัมพันธ์ครบถ้วน
ตามสัญญา และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินจะใช้เกณฑ์ราคาในการตัดสิน 
โดยพิจารณาราคาต่อรายการ 
 
๘. วงเงินงบประมาณ 
 วงเงินงบประมาณ จำนวน ๖๐๐,๐๐๐ บาท (หกแสนบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม  
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว 
 
๙. อัตราค่าปรับ 
 หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญาและผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิก 
ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ ๐.๑ ของราคางานจ้างนั้น และห้ามคู่สัญญาไปจ้างช่วง 
ให้ผู้อื่นทำอีกทอดหนึ่ง ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากผู้วา่จ้าง  
หากฝ่าฝืนจะต้องชำระค่าปรับไม่น้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จ้างช่วงตามสัญญา 
 

 

 

ลงชื่อ                                            ลงชื่อ                                 ลงชื่อ 

   (นางสาวแสงระวี โอภาสปกรณ์กิจ)   (นางสาวนันทิชา นาทอง)            (นางสาวพรระวินท์ ควรแย้ม) 

            ประธานกรรมการ                             กรรมการ                                 กรรมการ 


