
แนวทางการแจ้งการเข้าตรวจสอบ 

 ตามระเบียบสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย 
พ.ศ. ๒๕๖๖ ข้อ ๒๙ กำหนดให้ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบต้องมีหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบ โดยจะแจ้ง
ล่วงหน้าหรือในวันแรกที่เข้าหน่วยรับตรวจก็ได้ และในการเข้าตรวจสอบต้องแสดงบัตรประจำตัวต่อบุคคลที่
เกี่ยวข้อง และกรณีการตรวจสอบต่อเนื่องจากการตรวจสอบด้านอื่น และผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบเป็น
ผู้รับผิดชอบชุดเดิมที่เคยมีหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบมาก่อนแล้ว จะไม่แสดงหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบ
อีกก็ได้ รวมทั้งกรณีผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบต้องแจ้งให้หน่วยรับตรวจทราบถึงสาระสำคัญของเรื่องที่จะ
ตรวจสอบ เกณฑ์ท่ีใช้ในการตรวจสอบ ระยะเวลาที่ใช้ในการตรวจสอบ และงาน โครงการ สัญญา หรือกิจกรรม
ของหน่วยรับตรวจหรืออยู่ในขอบเขตของการตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจทราบด้วย ดังนั้น จึงได้กำหนดแนว
ทางการดำเนินการในเรื่องดังกล่าวไว้ ดังนี้ 

  ๑. เมื่อผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบได้รับความเห็นชอบประเด็นการตรวจสอบ เกณฑ์ที่ใช้ใน
การตรวจสอบและแนวทางการตรวจสอบ รวมทั้งระยะเวลาในการดำเนินการ จากผู้อำนวยการสำนัก ตาม
ระเบียบสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย พ.ศ. ๒๕๖๖ ข้อ ๒๕ (๓) 
แล้ว ก่อนดำเนินการเข้าตรวจสอบให้ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ จัดทำร่างหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบถึง
ผู้รับตรวจ นำเสนอผู้บริหารงานตรวจสอบเพื่อพิจารณาลงนาม โดยผู้บริหารงานตรวจสอบระดับใดเป็นผู้ลง
นาม ให้พิจารณาถึงความเหมาะสมตามระดับหรือตำแหน่งของผู้รับตรวจ 

  ๒. หนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบ ให้ทำหนังสือถึงผู้รับตรวจตามคำนิยามในพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ เท่านั้น อย่างไรก็ตาม กรณีหน่วยงานที่จะเข้า
ตรวจสอบเป็นหน่วยงานย่อยในสังกัดของหน่วยรับตรวจ เช่น กรณีโรงเรียนรัฐในจังหวัดต่าง ๆ หรือสำนักงาน
เขตในสังกัดกรุงเทพมหานคร ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบอาจมีหนังสือถึงหัวหน้าหน่วยงานย่อยเพ่ือให้ทราบ
ถึงการแจ้งการเข้าตรวจสอบด้วยก็ได้ โดยรายละเอียดหนังสือแจ้งผู้รับตรวจ และหัวหน้าหน่วยงานย่อย เป็นไป
ตามแบบฟอร์มแนบท้ายแนวทางฉบับนี้ ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติงาน รายชื่อบุคคลที่ระบุในหนังสือ
แจ้งการเข้าตรวจสอบควรประกอบด้วย ผู้บริหารงานตรวจสอบ ผู้อำนวยการกลุ่ม หัวหน้ากลุ่ม ผู้รับผิดชอบใน
การตรวจสอบ ผู้ช่วยผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ และอาจรวมถึงเจ้าหน้าที่ที ่สังกัดในกลุ่มดังกล่าวหรือ
เจ้าหน้าที่ตามที่ผู้บริหารงานตรวจสอบให้ความเห็นชอบด้วยก็ได ้ 

  ๓. กรณีการตรวจสอบต่อเนื่องจากการตรวจสอบด้านอ่ืน เช่น การตรวจสอบรายงานการเงิน 
หรือการตรวจสอบดำเนินงาน แล้วพบว่า มีกรณีต้องตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย หากผู้รับผิดชอบในการ
ตรวจสอบและผู้ช่วยผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบเป็นชุดเดิมที่มีรายชื่อระบุไว้ในหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบ 
(หนังสือเปิดตรวจ) เดิมในการตรวจสอบการเงินหรือดำเนินงาน แล้วแต่กรณี และได้แจ้งหนังสือดังกล่าวไปแล้ว
ในการตรวจสอบด้านอื่น จะไม่จัดทำและแสดงหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบอีกก็ได้ แต่ทั้งนี้ ระยะเวลาในการ
ตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมายตามหลักเกณฑ์มาตรฐานเกี่ยวกับการตรวจเงินแผ่นดินจะเริ่มนับแต่วันที่มี
หนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบ (หนังสือเปิดตรวจเดิมในการตรวจสอบการเงินหรือดำเนินงาน แล้วแต่กรณี) ไป
ยังหน่วยรับตรวจ อย่างไรก็ตาม กรณีผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบและผู้ช่วยผู้รับผิดชอบเป็นชุดเดิม แต่



ประสงค์จะทำหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบใหม ่เช่น มีการเปลี่ยนตัวผู้บริหารงานตรวจสอบ ผู้อำนวยการกลุ่ม 
หรือหัวหน้ากลุ่ม หรือมีเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบเพิ่มเติม หรือเพื่อประโยชน์ในการนับระยะเวลาการตรวจสอบ 
จะทำหนังสือแจ้งการเขา้ตรวจสอบใหม่ก็ได้ 

  ๔. กรณีมิใช่การที่มีหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบต่อเนื่องจากการตรวจสอบด้านอื่น แต่เป็น
กรณีที่มีการจัดทำและแสดงหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบในการตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมายไปแล้ว แต่
ต่อมามีการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบหรือผู้ช่วยผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ หรือกรณีการ
เพิ่มเติมผู้ช่วยผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ ให้ดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้งการเข้าตรวจสอบใหม่ หรือหนังสือ
แจ้งการเข้าตรวจสอบเพ่ิมเติมแล้วแต่กรณี  

  ๕. ในการเข้าตรวจสอบผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบจะแจ้งให้ผู้รับตรวจทราบล่วงหน้าหรือ
ในวันแรกที่เข้าหน่วยรับตรวจก็ได้ และกรณีการมีหนังสือถึงหัวหน้าหน่วยงานย่อยเพื่อให้ทราบถึงการแจ้งการ
เข้าตรวจสอบจะแจ้งให้หัวหน้าหน่วยงานย่อยทราบล่วงหน้าหรือในวันแรกที่เข้าหน่วยรับตรวจก็ได้ เช่นกัน  

  ๖. ในการตรวจสอบผู ้ร ับผิดชอบในการตรวจสอบต้องแจ้งให้หน่วยรับตรวจทราบถึง
สาระสำคัญของเรื่องที่จะตรวจสอบ เกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบ ระยะเวลาที่ใช้ในการตรวจสอบ และงาน 
โครงการ สัญญา หรือกิจกรรมของหน่วยรับตรวจหรืออยู่ในขอบเขตของการตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจทราบ 
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