






ตัวอย่างข้อตกลงการปฏิบัติราชการ 

 

ลำดับที่ ผู้รับการประเมิน ผู้ประเมิน ตัวอย่างข้อตกลงฯ 
1 ที่ปรึกษาประจำสำนักงาน ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน เอกสารแนบ 1 
2 ที่ปรึกษาการตรวจเงินแผ่นดิน 
3 ผู้ช่วยผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดนิ 
4 ผู้อำนวยการสำนักในกำกับ 

ของผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 
5 รองผู้ตรวจเงินแผ่นดิน 

ผู้อำนวยการสำนัก (ส่วนภูมิภาค) 
ผู้ตรวจเงินแผ่นดิน เอกสารแนบ 2 

6 ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน/ศูนย์ 
(ส่วนกลาง) 

รองผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน / 
ผู้ช่วยผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดนิ 

เอกสารแนบ 3 

7 ข้าราชการ ตำแหน่งประเภทวิชาการ 
ระดับเชี่ยวชาญ / 
ผู้อำนวยการกลุ่ม 

ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน/ศูนย์ เอกสารแนบ 4 

8 ข้าราชการ ตำแหน่งประเภทวิชาการ  
ตั้งแต่ระดับชำนาญการพิเศษลงมา  

และตำแหน่งประเภททั่วไป 

ผู้อำนวยการกลุ่ม เอกสารแนบ 5 

9 ข้าราชการที่ปฏิบัติราชการ 
เลขานุการผู้บริหาร 

ผู้บริหารที่กำกับดูแล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารแนบ 1 

 

(ตัวอย่าง) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .………………………….. ตำแหน่งทีผู่้ช่วยผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 
มีนาคม 2569 

เรียน ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 

  ข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งที่ผู ้ช่วยผู ้ว ่าการตรวจเงินแผ่นดิน ผู ้รับการ
ประเมิน ได้จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่
มอบหมายเป็นพิเศษ กับ ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการ
ประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/
งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

  1. ด้านแผนงาน 
      (1) ช่วยการกำหนดแนวทางการดำเนินงานให้สอดคล้องกับทิศทาง นโยบาย ประเด็นกล
ยุทธ์ ความคาดหวัง และเป้าหมายความสำเร็จของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เพื่อผลักดันให้เกิดการ
เปลี่ยนแปลง ทั้งในด้านประสิทธิภาพและประสิทธิผลของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

      (2) … 

  2. ด้านบริหารงาน 
      (1) ช่วยสั่งราชการ มอบหมาย อำนวยการ ควบคุม ตรวจสอบ ปรับปรุงแก้ไข ตัดสินใจ 
แก้ปัญหา ประเมินผลการปฏิบัติงานและให้คำปรึกษาแนะนำการปฏิบัติราชการ เพื่อให้ผลการปฏิบัติราชการ
บรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินกำหนดไว้ 

      (2) … 

  3. … 

  *** (ให้กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งที่ผู ้ช่วยผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน ได้ทำ
ความเข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งม่ันปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมาย
ในระดับสูงสุดเพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที่ให้ข้อตกลงไว้ และ ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน ได้พิจารณา
เห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผล
การปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำข้ึนนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 



เอกสารแนบ 1 

 

(ตัวอย่าง สำหรับที่ปรกึษาการตรวจเงินแผ่นดิน) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………………….. ตำแหน่งที่ปรึกษาการตรวจเงินแผ่นดิน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 
มีนาคม 2569 

เรียน ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 

  ข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งที่ปรึกษาการตรวจเงินแผ่นดิน ผู้รับการประเมิน 
ได้จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมาย
เป็นพิเศษ กับ ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 
ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม 
ดังนี้ 

  ๑. ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ ให้ความเห็นหรือข้อเสนอแนะทางวิชาการ เกี่ยวกับองค์ความรู้ที่
เกี่ยวข้องกับภารกิจในตำแหน่งที่รับผิดชอบ หรือจากประสบการณ์การปฏิบัติงานที่มีคุณค่าต่องานในความ
รับผิดชอบ 

  2. จัดทำเอกสารทางวิชาการ หรือนำเสนอในรูปแบบอื่นที่สามารถถ่ายทอดองค์ความรู้ ไปสู่
บุคลากรภายในหรือภายนอกองค์กรได้อย่างมีประสิทธิภาพและเหมาะสม อาทิ บทความทางวิชาการ คู่มือ 
วิดีทัศน์ Infographic พร้อมทั้งเผยแพร่ผลงานดังกล่าวผ่านระบบสารสนเทศของสำนักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน โดยกำหนดให้มีผลการปฏิบัติงานตามข้อกำหนดนี้ ไม่น้อยกว่า ๑ เรื่อง ต่อรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ 

  *** (ให้กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง และภารกิจอื่น ๆ ตามท่ี
ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งที่ปรึกษาการตรวจเงินแผ่นดิน ได้ทำความ
เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายใน
ระดับสูงสุดเพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที่ให้ข้อตกลงไว้ และ  ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน ได้พิจารณา
เห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผล
การปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำข้ึนนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 

 

 



เอกสารแนบ 2 

 

(ตัวอย่าง สำหรับรองผูต้รวจเงินแผ่นดิน) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………………….. ตำแหน่งรองผู้ตรวจเงินแผ่นดิน ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที ่1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 
2569 

เรียน ผู้ตรวจเงินแผ่นดิน (สตภ. ….) 

  ข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งรองผู้ตรวจเงินแผ่นดิน ผู้รับการประเมิน ได้
จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมายเป็น
พิเศษ กับ นาย ……………………………….. ตำแหน่งผู้ตรวจเงินแผ่นดิน (สตภ. ….) ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั ้งแต่ว ันที ่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมี
รายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

  1. ด้านแผนงาน 
      (1) ช่วยกำหนดแนวทางการดำเนินงานให้สอดคล้องกับทิศทาง แนวนโยบาย ประเด็นกล
ยุทธ์ ความคาดหวัง และเป้าหมายความสำเร็จของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เพื่อผลักดันให้เกิดการ
เปลี่ยนแปลงทั้งในด้านประสิทธิภาพและประสิทธิผลของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

      (2) … 

  2. ด้านบริหารงาน 
      (1) ช่วยสั่งราชการ มอบหมาย อำนวยการ ควบคุม ตรวจสอบ ปรับปรุงแก้ไข ตัดสินใจ 
แก้ไขปัญหา ประเมินผลการปฏิบัติงาน และให้คำปรึกษาแนะนำการปฏิบัติราชการ เพื่อให้ผลการปฏิบัติ
ราชการบรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินกำหนดไว้ 

      (2) … 

  3. … 

  *** (ให้กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งรองผู้ตรวจเงินแผ่นดิน ได้ทำความเข้าใจ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายในระดับ
สูงสุดเพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที่ให้ข้อตกลงไว้ และ นาย ……………………………….. ตำแหน่งผู้ตรวจ
เงินแผ่นดิน (สตภ. ….) ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้
คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 



เอกสารแนบ 2 

 

(ตัวอย่าง สำหรับผู้อำนวยการสำนัก (ส่วนภูมิภาค)) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนักตรวจเงิน
แผ่นดินจังหวัด ……………. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที ่1 ตั้งแต่วันที่ 1 
ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 

เรียน ผู้ตรวจเงินแผ่นดิน (สตภ. ….) 

  ข้าพเจ้า นาย .…………………………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด 
……………. ผู ้รับการประเมิน ได้จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที ่ได้รับ
มอบหมาย และภารกิจที่มอบหมายเป็นพิเศษ กับ นาย …………………...…………. ผู้ตรวจเงินแผ่นดิน (สตภ. ….) 
ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 
มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

  1. การตรวจสอบการเงิน จำนวน ..... รายงาน 

  2. การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย จำนวน ..... รายงาน 

  3. การตรวจสอบผลสัมฤทธิ์และประสิทธิภาพการดำเนินงาน จำนวน ..... รายงาน 

  4. การตรวจสอบอื่น (ถ้ามี) 

  *** (ให้กำหนดตามแผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดยระบุจำนวน
รายงานตามเป้าหมายผลผลิตของแต่ละสำนัก หรือกำหนดตามลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจตาม 
OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย .…………………………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด 
……………. ได้ทำความเข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งม่ันปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่
ด ีตามเป ้าหมายในระด ับส ูงส ุดเพ ื ่อให ้ เก ิดประโยชน ์แก ่ราชการตามที ่ ให ้ข ้อตกลงไว ้  และ  นาย 
……………………………. ผู้ตรวจเงินแผ่นดิน (สตภ. ….) ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติ
ราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตาม
ข้อตกลงที่จัดทำข้ึนนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 

 

 

 



เอกสารแนบ 3 

 

(ตัวอย่าง สำหรับสำนกัตรวจสอบ) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก……………. 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 
มีนาคม 2569 

เรียน รองผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน / ผู้ช่วยผูว้่าการตรวจเงินแผ่นดิน 

  ข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก……………. ผู้รับการประเมิน 
ได้จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมาย
เป็นพิเศษ กับ นาย ……………………………. ตำแหน่งรองผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน / ผู้ช่วยผู้ว่าการตรวจเงิน
แผ่นดิน ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึง
วันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

  1. การตรวจสอบการเงิน จำนวน ..... รายงาน 

  2. การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย จำนวน ..... รายงาน 

  3. การตรวจสอบผลสัมฤทธิ์และประสิทธิภาพการดำเนินงาน จำนวน ..... รายงาน 

  4. การตรวจสอบอื่น (ถ้ามี) 

  *** (ให้กำหนดตามแผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดยระบุจำนวน
รายงานตามเป้าหมายผลผลิตของแต่ละสำนัก หรือกำหนดตามลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจตาม 
OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก……………. ได้ทำความ
เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายใน
ระดับสูงสุดเพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที่ให้ข้อตกลงไว้ และ รองผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน / ผู้ช่วยผู้ว่า
การตรวจเงินแผ่นดิน ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้
คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ 3 

 

(ตัวอย่าง สำหรับสำนักสนับสนุน) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก……………. 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 
มีนาคม 2569 

เรียน รองผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน / ผู้ช่วยผูว้่าการตรวจเงินแผ่นดิน 

  ข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก……………. ผู้รับการประเมิน 
ได้จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมาย
เป็นพิเศษ กับ นาย ……………………………. ตำแหน่งรองผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน / ผู้ช่วยผู้ว่าการตรวจเงิน
แผ่นดิน ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึง
วันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

  1. จัดทำแผนการบริหารทรัพยากรบุคคลของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามนโยบาย
การตรวจเงินแผ่นดิน 

  2. ดำเนินการเกี่ยวกับการแบ่งส่วนราชการภายใน  ขอบเขตหน้าที่และอำนาจของส่วน
ราชการ  และการจัดอัตรากําลังของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

  3. ดำเนินการเกี่ยวกับการกำหนดตำแหน่ง  การจัดประเภทตำแหน่งและระดับตำแหน่ง  
และการเทียบตำแหน่ง  อัตราเงินเดือน  เงินเพิ่มพิเศษสำหรับตำแหน่ง  ค่าตอบแทนพิเศษ  หรือสิทธิประโยชน์
อ่ืนของเจ้าหน้าที่ 

  4. … 

  *** (ให้กำหนดตามหน้าที่และอำนาจในประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน เรื่อง การ
แบ่งส่วนราชการภายในและขอบเขตหน้าที่และอำนาจของส่วนราชการภายในสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
พ.ศ. 2566 หรือกำหนดตามแผนปฏิบัติราชการของสำนัก และภารกิจตาม OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก……………. ได้ทำความ
เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายใน
ระดับสูงสุดเพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที่ให้ข้อตกลงไว้ และ รองผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน / ผู้ช่วยผู้ว่า
การตรวจเงินแผ่นดิน ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้
คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 

 



เอกสารแนบ 4 

 

(ตัวอย่าง สำหรับข้าราชการ ระดับเชี่ยวชาญ) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง...........................เชี่ยวชาญ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 
มีนาคม 2569 

เรียน ผู้อำนวยการสำนัก ..................... 

  ข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง...........................เชี ่ยวชาญ  ผู ้รับการ
ประเมิน ได้จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่
มอบหมายเป็นพิเศษ กับ นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก ..................... ผู้ประเมิน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 
2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

  ๑. ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ ให้ความเห็นหรือข้อเสนอแนะทางวิชาการ เกี่ยวกับองค์ความรู้ที่
เกี่ยวข้องกับภารกิจในตำแหน่งที่รับผิดชอบ หรือจากประสบการณ์การปฏิบัติงานที่มีคุณค่าต่องานในความ
รับผิดชอบ 

  ๒. จัดทำเอกสารทางวิชาการ หรือนำเสนอในรูปแบบอื่นที่สามารถถ่ายทอดองค์ความรู้  ไปสู่
บุคลากรภายในหรือภายนอกองค์กรได้อย่างมีประสิทธิภาพและเหมาะสม อาทิ บทความทางวิชาการ คู่มือ 
วิดีทัศน์ Infographic พร้อมทั้งเผยแพร่ผลงานดังกล่าวผ่านระบบสารสนเทศของสำนักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน โดยกำหนดให้มีผลการปฏิบัติงานตามข้อกำหนดนี้ ไม่น้อยกว่า ๑ เรื่อง ต่อรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ 

  4. .... 

  *** (ให้กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง และภารกิจอื่น ๆ ตามท่ี
ได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการสำนัก และภารกิจตาม OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ได้ทำความเข้าใจ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายในระดับ
สูงส ุดเพื ่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที ่ให ้ข ้อตกลงไว ้ และ  นาย ……………………………. ตำแหน่ง
ผู้อำนวยการสำนัก ..................... ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และ
ยินดีจะให้คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 

 



เอกสารแนบ 4 

 

(ตัวอย่าง สำหรับสำนกัตรวจสอบ) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………….………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที ่1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 
2569 

เรียน ผู้อำนวยการสำนัก ..................... 

  ข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ผู้รับการประเมิน ได้จัดทำ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมายเป็นพิเศษ 
กับ นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก ..................... ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2569 รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด 
ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

ลำดับที่ เรื่อง/รายการ/อ่ืน ๆ ระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ (วัน) 
1 การตรวจสอบการเงิน หน่วยงาน ก. 100 
2 การตรวจสอบการเงิน หน่วยงาน ข. 120 
3 การตรวจสอบอื่น (ถ้ามี) ..... 

  *** (ให้กำหนดเรื่องที่ตรวจสอบและระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ เป็นวันเวลาปกติ ไม่ใช่วัน
ทำการ และไม่ใช่ คน/วัน หรือรายการลักษณะอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการสำนัก และ
ภารกิจตาม OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ได้ทำความเข้าใจ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายในระดับ
สูงส ุดเพื ่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที ่ให ้ข ้อตกลงไว ้ และ  นาย ……………………………. ตำแหน่ง
ผู้อำนวยการสำนัก ..................... ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และ
ยินดีจะให้คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ 4 

 

(ตัวอย่าง สำหรับสำนกัสนับสนุน) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………….………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที ่1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 
2569 

เรียน ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน/ศูนย์ 

  ข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ผู้รับการประเมิน ได้จัดทำ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมายเป็นพิเศษ 
กับ นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน/ศูนย์ ..................... ผู้ประเมิน ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที ่1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 โดย
มีรายละเอียด ภารกิจ/โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 
ลำดับที่ เรื่อง/รายการ/อ่ืน ๆ ระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ (วัน) 

1 จัดทำแผนการบริหารทรัพยากรบุคคลของสำนักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินตามนโยบายการตรวจเงินแผ่นดิน 

60 

2 ดำเนินการเกี่ยวกับการแบ่งส่วนราชการภายใน  ขอบเขต
หน้าที่และอำนาจของส่วนราชการ  และการจัดอัตรากําลัง
ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

120 

3 ... ... 

  *** (ให้กำหนดเรื่องทีด่ำเนินการและระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ เป็นวันเวลาปกติ ไม่ใช่วัน
ทำการ และไม่ใช่ คน/วัน หรืองานลักษณะอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการสำนัก และภารกิจ
ตาม OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ได้ทำความเข้าใจ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายในระดับ
สูงส ุดเพื ่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที ่ให ้ข ้อตกลงไว ้ และ  นาย ……………………………. ตำแหน่ง
ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน/ศูนย์ ..................... ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการ
ข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำ
ขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
 
 



เอกสารแนบ 5 

 

(ตัวอย่าง สำหรับสำนกัตรวจสอบ) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง ………………………... ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที ่1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 
2569 

เรียน ผู้อำนวยการกลุ่ม 

  ข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง ………………………... ผู้รับการประเมิน ได้
จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมายเป็น
พิเศษ กับ นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/
โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

ลำดับที่ เรื่อง/รายการ/อ่ืน ๆ ระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ (วัน) 
1 ปฏิบัติงานตรวจสอบการเงิน หน่วยงาน ก. 60 
2 ปฏิบัติงานตรวจสอบการเงิน หน่วยงาน ข. 75 
3 การตรวจสอบอื่น (ถ้ามี) ..... 

  *** (ให้กำหนดรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและปริมาณงานที่สามารถกำหนดได้  
แล้วกำหนดระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ เป็นวันเวลาปกติ ไม่ใช่วันทำการ และไม่ใช่ คน/วัน ตามที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้อำนวยการกลุ่ม และภารกิจตาม OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง ………………………... ได้ทำความเข้าใจ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายในระดับ
สูงสุดเพื ่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที ่ให้ข้อตกลงไว้ และ  นาย ……………………………. ตำแหน่ง
ผู้อำนวยการกลุ่ม ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้
คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ 5 

 

(ตัวอย่าง สำหรับสำนกัสนับสนุน) 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………………………………             วันที่  ………………………………………………………… 

เร่ือง ข้อตกลงการปฏิบัติราชการของ นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง ………………………... ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รอบการประเมินที ่1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 
2569 

เรียน ผู้อำนวยการกลุ่ม 

  ข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง ………………………... ผู้รับการประเมิน ได้
จัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการตามภารกิจ ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย และภารกิจที่มอบหมายเป็น
พิเศษ กับ นาย ……………………………. ตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่ม ผู้ประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รอบการประเมินที่ 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2569 โดยมีรายละเอียด ภารกิจ/
โครงการ/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 

ลำดับที่ เรื่อง/รายการ/อ่ืน ๆ ระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ (วัน) 
1 จัดทำแผนการบริหารทรัพยากรบุคคลของสำนักงานการ

ตรวจเงินแผ่นดินตามนโยบายการตรวจเงินแผ่นดิน 
30 

2 จัดทำข้อมูลหน้าที่และอำนาจของส่วนราชการภายใน
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ส่วนกลาง เพื่อนำเสนอคณะ
กรรมการฯ 

45 

3 จัดทำข้อมูลหน้าที่และอำนาจของส่วนราชการภายใน
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ส่วนภูมิภาค เพื่อนำเสนอ
คณะกรรมการฯ 

45 

4 ... ..... 

  *** (ให้กำหนดรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและปริมาณงานที่สามารถกำหนดได้ 
แล้วกำหนดระยะเวลาที่ใช้โดยประมาณ เป็นวันเวลาปกติ ไม่ใช่วันทำการ และไม่ใช่ คน/วัน ตามที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้อำนวยการกลุ่ม และภารกิจตาม OKRs (ถ้ามี)) *** 

  โดยข้าพเจ้า นาย .…………………….………….. ตำแหน่ง ………………………... ได้ทำความเข้าใจ
ข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายในระดับ
สูงสุดเพื ่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการตามที ่ให้ข้อตกลงไว้ และ  นาย ……………………………. ตำแหน่ง
ผู้อำนวยการกลุ่ม ได้พิจารณาเห็นชอบรายละเอียดข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นแล้ว และยินดีจะให้
คำแนะนำ กำกับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามข้อตกลงที่จัดทำขึ้นนี้ 

  ทั้งนี้ ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินได้เข้าใจข้อตกลงการปฏิบัติราชการข้างต้นและเห็นพ้อง
กันแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 


